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Ogolne wytyczne dotyczace organizacji studenckich praktyk zawodowych Regulaminie
studiow.

Celem praktyki jest nabycie umiej¢tnosci praktycznego wykorzystania wiedzy zdobytej
w ramach ksztatcenia kierunkowego 1 specjalistycznego oraz zbieranie materiatéw do pracy
dyplomowej. Istotnym aspektem praktyk zawodowych jest rowniez stworzenie warunkow do
aktywizacji zawodowej studentdw na rynku pracy i poglebienie przekonania o koniecznosci

samodoskonalenia si¢ w zakresie kompetencji osobistych i zawodowych.
Zasady odbywania praktyk zawodowych

I. Informacje ogélne

Praktyka zawodowa stanowi integralng czgs¢ programu studiow, a jej celem jest

przygotowanie studentow do pracy zawodowe;j.

Praktyka realizowana jest na studiach pierwszego stopnia, na kierunkach:

- 0 profilu ogdlnoakademickim: Transport i Logistyka, Elektrotechnika, Informatyka,
- 0 profilu praktycznym: Informatyka techniczna, Turystyka i Rekreacja.

Praktyki odbywaja si¢ wedtug programow, ktére sa ustalone odrgbnie dla kazdego kierunku
studiow i dla danego zakresu. Wymiar punktow ETCS uzyskanych za odbycie praktyki
zawodowej okreslaja programy studiow dla poszczegdlnych kierunkow.

Student moze odbywa¢ praktyke w wybranym przez siebie zakladzie pracy/instytucji
w kraju lub za granica, jesli umozliwia on studentowi osiagniecie efektow uczenia si¢
okreslonych w karcie przedmiotu Praktyka. Ponadto praktyki moga rowniez odbywaé si¢
w jednostkach organizacyjnych Uczelni.

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki wraz z opinig potwierdza, ze zostaly zaakceptowane
i zrealizowane efekty uczenia si¢ okreslone w programie praktyk.

Merytoryczny nadzor 1 opieke ze strony Uczelni nad odbywanymi przez studentow
praktykami sprawujg powolywani przez Rektora na wniosek Dziekana Wydzialu opiekunowie
praktyk, ktorymi sg nauczyciele akademiccy.

Do obowiazkéw opiekuna praktyki nalezy:

- zapoznanie studentow z zasadami odbywania praktyk oraz kartg przedmiotu Praktyka,
- weryfikacja wybranego przez studenta miejsca odbywania praktyki,

- wspolpraca z zaktadowymi opiekunami praktyk,

- weryfikacja dokumentoéw z przebiegu praktyki i dokonanie wpisu zaliczajacego,

- przygotowanie sprawozdania z realizacji studenckich praktyk zawodowych na danym

kierunku.



Do obowigzkéw studenta nalezy:

przestrzeganie zasad odbywania praktyk,

przestrzeganie ustalonej przez zaktad pracy/instytucje dyscypliny pracy oraz zasad BHP
1 ochrony przeciwpozarowej,

przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej oraz ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez zaktad pracy/instytucje,

kontakt z opiekunem praktyk w wyznaczonych terminach.

Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych maja obowigzek posiadania aktualnego

ubezpieczenia NNW na czas odbywania praktyki.

W zwigzku z odbywaniem praktyk studentowi nie przystuguja od Uczelni Zadne

Swiadczenia finansowe ani rzeczowe.

Odbywanie praktyk nie moze kolidowaé z innymi zajgciami w toku studiow.

Okres odbywania praktyki

Praktyki powinny odbywac¢ si¢ w okresie wakacyjnym — na podstawie ,,Porozumienia

w sprawie odbywania studenckich praktyk zawodowych” zawartego pomi¢dzy Uniwersytetem

Radomskim im. Kazimierza Putaskiego, a zakladem pracy oraz ,,Skierowania na praktyke

zawodowg”.

Studenci moga ubiegac si¢ o odbycie praktyki w okresie poza przerwa wakacyjng — decyzje

w tej sprawie podejmuje Dziekan Wydziatu, na podstawie podania ztozonego przez studenta.

Termin realizacji praktyki nie moze kolidowac¢ z zajeciami dydaktycznymi.

Warunki zaliczenia praktyKi

Studenci odbywajacy praktyke skladaja bezposredniemu opiekunowi praktyk dokumenty:

weryfikacje organizatora praktyk,

podpisang przez zaktadowego opiekuna praktyk karte przedmiotu Praktyka,
Porozumienie w sprawie odbywania studenckich praktyk zawodowych i Skierowanie
na praktyki,

potwierdzenie zawarcia ubezpieczenia NNW,

zaswiadczenie z odbycia praktyki studenckiej,

sprawozdanie z praktyki — poswiadczone przez zaktadowego opiekuna praktyki.

Przed rozpoczgciem odbywania praktyki, student przekazuje wiasciwemu Opiekunowi

Praktyk jeden wypelniony i podpisany egzemplarz Porozumienia w sprawie odbywania

studenckich praktyk zawodowych, skierowanie, weryfikacje organizatora praktyk oraz



potwierdzenie zawarcia ubezpieczenia NNW za okres praktyki. Drugi komplet dokumentow
student przekazuje Zaktadowemu Opiekunowi Praktyk.

Po zakonczeniu praktyk student sktada opiekunowi praktyk zas§wiadczenie z odbycia
praktyki studenckiej i sprawozdanie z praktyki.

W przypadku ubiegania si¢ o zaliczenie praktyki na podstawie pracy (dzialalnos$ci)
zawodowej, udziatu w obozie naukowym lub innej praktyce — student powinien do 15 czerwca
danego roku kalendarzowego ztozy¢:

e whniosek i Formularz zaliczenia praktyki,
e kserokopie dokumentow bedacych podstawg skorzystania z tej formy zaliczenia
praktyki.
IVV. Hospitacje studenckich praktyk zawodowych.

Hospitacje studenckich praktyk zawodowych sa integralnym elementem Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

Porozumienia w sprawie odbywania praktyk zawodowych stanowig dla opiekuna praktyk
zroédto wiedzy o miejscu i terminach odbywania praktyk zawodowych przez studentow.

Opiekun praktyk corocznie jest zobowigzany do przeprowadzenia CO najmniej jednej
hospitacji praktyk w ciggu okresu obowigzkowej praktyki na danym kierunku studiow.

Zaktadowy opiekun praktyk powiadamiany jest o terminie planowanej hospitacji.

Hospitacja przeprowadzana jest w celu oceny:

a) zgodnos$ci praktyki z zatozonymi efektami uczenia si¢ W zakresie wiedzy, umiejetnosci
I kompetencji spotecznych, wyrazonymi w ramowym programie praktyk dla danego
kierunku studiéw;

b) charakteru zadan przydzielanych studentom, ich istotnosci i stopnia skomplikowania;

C) przestrzegania przez studenta dyscypliny pracy i porzadku pracy przyjetego w Zaktadzie
pracy;

d) wywiazywania si¢ przez Zaktad pracy z obowiazkow przyjetych na mocy Porozumienia
z Uczelnia.

Opiekun praktyk sporzadza z dokonanej hospitacji ,,Protokét z hospitacji studenckich
praktyk zawodowych”- (Zatgcznik nr 8.1 do WSZJK WTEil).
Protokoét podpisuje opiekun praktyk, hospitowany student i Zaktadowy opiekun praktyk

lub inny przedstawiciel Zaktadu pracy.



Opiekunowie praktyk przekazujag Wydzialowemu Pelnomocnikowi ds. Jako$ci Ksztatcenia
zestawienie zbiorcze z wynikami przeprowadzonych hospitacji. Na zadanie Pelnomocnika
udostepniaja do wgladu protokoty hospitacji.

Opiekunowie praktyk przechowuja protokoty hospitacji studenckich praktyk zawodowych
przez rok.

W przypadku negatywnej oceny przebiegu praktyki, student nie uzyska zaliczenia praktyk
i jest zobowigzany do ponownego odbycia praktyki zawodowej.

Jezeli Zaktadowy opiekun praktyk (lub inny przedstawiciel Zaktadu pracy) zawiadomi
Uczelnie, ze student razgco narusza dyscypling lub porzadek pracy w miejscu odbywania
praktyki lub uporczywie nie wykonuje zadan wynikajacych z programu praktyki, Opiekun
praktyk lub inna osoba wyznaczona przez Dziekana niezwlocznie przeprowadza hospitacje
specjalng.

W przypadku potwierdzenia ww. zarzutow, Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie
praktyki przez studenta przed terminem, a student jest zobowigzany do ponownego odbycia
praktyki zawodowej.

Jezeli student powiadomi opiekuna praktyk danego kierunku studiéw o nieprawidtowym
charakterze zadan przydzielanych studentowi, Opiekun praktyk lub inna osoba wyznaczona
przez Dziekana niezwtocznie przeprowadza hospitacje specjalng. W przypadku potwierdzenia
zarzutow studenta, opiekunowie praktyki podejmujg dziatania zmierzajace do wyeliminowania
nieprawidlowosci.

Nadzor nad przeprowadzeniem i rzetelnoscia procesu hospitacji studenckich praktyk

zawodowych sprawuje Dziekan.



Zaktacznik nr 8.1
do WSZJK WTEil

PROTOKOL HOSPITACJI STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
Wydzial Transportu, Elektrotechniki i Informatyki

HOSPITACJA* zwyktla specjalna

1. Imig i nazwisko studenta, kierunek i stopien studiow, specjalnosé/zakres:

6. Ocena hospitowanej praktyki:

a) Zgodnos¢ praktyki z zatozonymi efektami ksztalcenia:

* Podkresl wlasciwe



e) Przestrzeganie przez studenta dyscypliny i porzadku pracy przyjetego w Zaktadzie pracy:

f) Wywigzywanie si¢ przez Zaktad pracy z obowigzkow przyjetych na mocy
porozumienia:

Podpis przedstawiciela Zaktadu pracy



