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Projekt pt.: ,,Zintegrowany Program UTHRad.”, POWR.03.05.00-00-2105/17
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W STAZU ZAWODOWYM
dla studentéw Wydzialu Transportu, Elektrotechniki i Informatyki
studiow stacjonarnych realizowanym w ramach projektu
pt.: ,,Zintegrowany Program UTHRad.” nr POWR.03.05.00-00-Z105/17
wspolfinansowanym ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

o

10.

11.

12.

13.

Biurze Projektu - nalezy przez to rozumie¢ biuro mieszczace si¢ w siedzibie
Organizatora, na Wydziale Transportu, Elektrotechniki i Informatyki Uniwersytetu
Technologiczno-Humanistycznego w Radomiu, ul. Malczewskiego 29, p. 142.

Instytucji Posredniczacej - nalezy przez to rozumie¢ Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.
Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ ubiegajacg si¢ o mozliwos¢ odbycia stazu
zawodowego w ramach projektu ,, Zintegrowany Program UTHRad”

Opiekunie stazu - nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez Pracodawce
(pracownik zatrudniony u Pracodawcy) do opieki merytorycznej nad Stazystg i sprawowania
nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu.

Uczelni Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Technologiczno-
Humanistyczny im. Kazimierza Putaskiego w Radomiu, ul. J. Malczewskiego 29, 26-600
Radom (dalej UTH Rad.).

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Zintegrowany program UTHRad.”,
nr POWR.03.05.00-00-Z105/17, wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet III Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki 1 rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych.
Pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo przyjmujace Stazyste na staz
(w ramach projektu ,,Zintegrowany Program UTHRad”).

Stazu zawodowym — nalezy przez to rozumie¢ odplatng forme zdobycia wiedzy
praktycznej, bez nawigzania stosunku pracy z Pracodawca, organizowang w ramach
projektu ,,Zintegrowany Program UTHRad”

Uczestniku stazu (Stazyscie) — nalezy przez to rozumie¢ studenta studiéw stacjonarnych
I stopnia, kierunkow studiow prowadzonych przez Wydziat Transportu, Elektrotechniki 1
Informatyki Uniwersytetu Technologiczno-Humanistycznego im. Kazimierza Putaskiego
w Radomiu, ktory uzyskal pozytywna ocen¢ w procesie rekrutacyjnym i zostal
zakwalifikowany do odbycia stazu w ramach projektu ,,Zintegrowany Program UTHRad”.
Trojstronnej Umowie Stazowej - nalezy przez to rozumie¢ niniejszg umowe zawartg
pomiedzy Organizatorem, Pracodawca 1 Stazysta, okreSlajaca szczegdlowe zasady
odbywania stazu w ramach projektu ,,Zintegrowany Program UTHRad”.
Wynagrodzeniu Opiekuna — nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie wyptacone przez
Pracodawce ze $rodkow projektu, przekazane przez Organizatora ze Srodkoéw Projektu.
Wynagrodzeniu stazowym Stazysty — nalezy przez to rozumie¢ stypendium, wyplacane
Stazyscie przez Organizatora ze Srodkow Projektu.

Zespole Projektowym — nalezy przez to rozumie¢ zespél, ktory z ramienia Organizatora
koordynuje realizacje Projektu, w skladzie: Koordynator Projektu na Wydziale
Transportu, Elektrotechniki 1 Informatyki oraz Specjalista ds. rozliczen finansowych.

BIURO PROJEKTU
Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny im. Kazimierza Pulaskiego
Wydzial Transportu, Elektrotechniki i Informatyki, 26-600 Radom, ul. Malczewskiego 29, pok. 142,
tel. (48) 3617765; fax. (48) 3617779
e-mail: z105wtie@uthrad.pl; www.z105wtie.uniwersytetradom.pl
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Rozdzial 1
Postanowienia ogélne. Podstawy realizacji projektu

§1

. Niniejszy regulamin okresla sposéb rekrutacji 1 zasady uczestnictwa w stazach

zawodowych zaplanowanych w projekcie ,Zintegrowany program UTHRad.” Staze
realizowane sg w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozw6j (POWER),
O$ Priorytetowa III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych - projekt nr POWR.03.05.00-00-2105/17. Projekt
wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spoltecznego.

Staze zawodowe realizowane sa w przedsigbiorstwach z branzy odpowiadajacej profilowi
ksztatcenia na Kierunkach studiow realizowanych na Wydziale Transportu, Elektrotechniki
i Informatyki.

. Pracodawca wyrazajacy gotowos$¢ przyjecia Stazystow zobowigzany jest do przekazania

formularza Zgtoszenia Udzialu Pracodawcy w Projekcie Stazowym zawierajacego
informacje o Pracodawcy (nazwa i adres) oraz liczb¢ oferowanych miejsc stazowych
(Zatgcznik nr 5).

Rozdzial 2
Zasady odbywania i czas trwania stazu

§2

. Wszelkie informacje 1 dokumenty zwigzane z organizacjg 1 przebiegiem stazy s3 dostepne

w Biurze Projektu.

Staz odbywa si¢ na podstawie Trojstronnej Umowy Stazowej zawartej przez Uczelnig
z Pracodawcg oraz Uczestnikiem stazu (Stazystg).

. Wymiar stazu wynosi 480 godziny zadan stazowych realizowanych nieprzerwanie

w terminie uzgodnionym pomiedzy stronami wedtug harmonogramu stazu (Zalgcznik nr 6),
nie mniej niz 20 godzin/tydzien.
Obowiazki stron okresla Trdjstronna Umowa Stazowa.

5. Uczestnik stazu podejmujac ptatny staz jest zobowiazany do:

a. rozpoczgcia 1 zakonczenia stazu w terminach okres§lonych w Trojstronnej Umowie
Stazowe] zgodnie z rozkladem czasu pracy okreslonym przez Pracodawce
I wskazanym w harmonogramie stazu,

b. przestrzegania Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, ustalonych zasad
stazu, ustalonego czasu pracy i postanowien Trojstronnej Umowy Stazowe;,

BIURO PROJEKTU
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c. przestrzegania wewnetrznych regulaminow, ustalonego porzadku pracy i1 przepiséw
przeciwpozarowych oraz zasad BHP obowigzujacych u Pracodawcy,

d. zachowania w tajemnicy informacji udost¢pnianych przez Pracodawce w trakcie
odbywania stazu,

e. przekazania do Biura Projektu wszelkich informacji o zmianie danych personalnych
i kontaktowych oraz wszelkich innych mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe odbycie
stazu,

f. przekazania do Biura Projektu, w terminie 3 dni roboczych po kazdym zakonczonym
miesigcu stazu, potwierdzonej przez Opiekuna stazu kompletnej listy obecnosci
dokumentujacej wykonanie okreslonej liczby godzin stazowych (Zalgcznik nr 7),

g. przekazania do Biura Projektu, w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu stazu,
Zaswiadczenia o Ukonczeniu Stazu wystawionego przez Pracodawce,

h. przekazania do Biura Projektu, w terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w
Projekcie, danych dotyczacych statusu na rynku pracy oraz informacji na temat
udzialu w ksztatlceniu lub szkoleniu oraz uzyskaniu kwalifikacji lub nabycia
kompetencji,

i. udostepnienia danych dotyczacych statusu na rynku pracy - w terminie szesciu
miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie.

. Nad organizacja, przebiegiem 1 realizacja stazu zgodnie z niniejszym regulaminem

| programem stazu ze strony Uczelni czuwa Koordynator/Asystent Koordynatora Projektu
na Wydziale Transportu, Elektrotechniki i Informatyki.

. Ze strony Pracodawcy na czas trwania stazu Stazy$cie przydzielony zostaje opiekun

merytoryczny stazu.

Sprawowanie opieki nad organizacja i przebiegiem stazu nalezy do Opiekuna stazu
wyznaczonego przez Pracodawce.

Rozdzial 3
Tryb i zasady kwalifikowania studentow na staz zawodowy

§3

. Grupg docelowag projektu stanowig studenci czterech ostatnich semestrow studiow

stacjonarnych 1 stopnia, prowadzonych na Woydziale Transportu, Elektrotechniki
I Informatyki w Uniwersytecie Technologiczno-Humanistycznym im. Kazimierza
Putaskiego w Radomiu.

Student moze odbywac¢ staz finansowany w ramach Projektu tylko jeden raz.

Student starajacy si¢ o udzial w stazu zawodowym musi mie¢ zaliczone wszystkie
przedmioty z semestréw poprzednich, ktore sg objete planem studiow.

Nie zostanie objety procedurg rekrutacyjng na staz zawodowy student:
a. ktory uzyskal wpis warunkowy na biezacy semestr,
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b. przebywajacy na urlopie od zajec.

. Rekrutacja prowadzona bedzie w oparciu o zasade niedyskryminacji, w sposob bezstronny,

zgodnie z warunkami jawnymi i jednakowymi dla wszystkich Kandydatow, uwzgledniajgc
kryteria projektu, w oparciu o dokumenty aplikacyjne, zgodnie z zasadg réwnosci szans
oraz réwnym dostepem do wsparcia bez wzgledu na pte¢, niepelnosprawnosé.

. Przez caly okres rekrutacji Koordynator Projektu prowadzi¢ bedzie monitoring w celu

zachowania zasady rownego dostepu i rownego traktowania wszystkich zainteresowanych
projektem.

. Biezaca koordynacja stazy zajmuje si¢ Koordynator Projektu na Wydziale Transportu,

Elektrotechniki i Informatyki.

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na staz sktadajag w wyznaczonym miejscu i terminie

podanym w ogloszeniu o rekrutacji na staz przez Biuro Projektu na Wydziale Transportu,

Elektrotechniki i Informatyki nastepujgce dokumenty:

a. deklaracje uczestnictwa w projekcie (Zalgcznik nr 2),

b. wypeliony wniosek o udzial w stazu zawodowym wraz z o$wiadczeniem o zapoznaniu
si¢ z trescig niniejszego Regulaminu, zgodnie z szablonem stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Regulaminu, wraz ze zgoda na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych (Zalgcznik nr 1),

c. potwierdzone przez Biuro Obstugi Studenta zaswiadczenie (Zalgcznik nr 3) o $redniej
ocen ostatnich dwoch zakonczonych semestrow poprzedzajacych rekrutacje na staz;

d. wypelione oswiadczenie 0 statusie na rynku pracy w trakcie odbywania stazu
(Zatgcznik nr 4);

. Warunkiem koniecznym udzialu w  stazu jest podpisanie Umowy Trojstronnej

0 uczestnictwie w stazu nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczgcia stazu.

10.Informacja o terminie i miejscu rekrutacji na staz oglaszana bedzie na stronie internetowej

projektu WTEIl pod adresem: www.z105wtie.uniwersytetradom.pl oraz na tablicach
informacyjnych w glownych budynkach Wydziatu Transportu, Elektrotechniki
I Informatyki, 26-600 Radom, ul. Malczewskiego 29.

§4

. Kwalifikacji na staz zawodowy dokonuje Komisja ds. stazu zawodowego powotana przez

Dziekana Wydziatu Transportu, Elektrotechniki i Informatyki na wniosek Koordynatora Projektu
na Wydziale Transportu, Elektrotechniki i Informatyki, zwana dalej Komisja.

2. Powolana Komisja sktada si¢ z trzech osob: Przewodniczacego Komisji oraz dwoch cztonkow.

3. Komisja, o ktéorej mowa w ust. 2, ustali list¢ rankingowa w oparciu o kryteria rekrutacyjne

okreslone w §3 ust. 8.

Jezeli lista kandydatow bedzie wigksza od liczby dostgpnych miejsc, przewiduje si¢ sporzadzenie
listy rezerwowej.

. Lista kandydatow zakwalifikowanych do odbycia stazu zostanie opublikowana na stronie

internetowej projektu WTEil.

BIURO PROJEKTU
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W przypadku zwolnienia si¢ miejsca na liScie kandydatow zakwalifikowanych na staz kierowana
bedzie pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

. Whnioski niekompletne, niespetniajace warunkéow formalnych postepowania rekrutacyjnego oraz

ztozone po terminie, nie bgda rozpatrywane.

. Na pisemng prosbg Uczestnika wniosek moze by¢ wycofany na kazdym etapie postgpowania

konkursowego.

. Wzory dokumentéw dotyczace kwalifikacji na staz sa dostgpne na stronie internetowej Projektu

WTEil www.z105wtie.uniwersytetradom.pl.

10.Staz uwaza si¢ za zakonczony, jesli Stazysta przedtozy do akceptacji Koordynatora Projektu na

Wydziale Transportu, Elektrotechniki i Informatyki wymagane dokumenty, tj. wypetniony
dziennik ewidencji godzin stazu (Zaltgcznik nr 7) oraz zaswiadczenie o odbyciu stazu (wg wzoru
stanowigcego Zalgczniki nr 8), w terminie nie pézniejszym niz 7 dni od zakonczenia stazu.

11.Wszelkie dokumenty musza zosta¢ potwierdzone przez Opiekuna stazu lub inng osobg

upowazniong do reprezentowania Zaktadu Pracy.

Rozdzial 4
Stypendium stazowe

§5

. Na podstawie umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-Z105/17 StazyScie przystuguje

wynagrodzenie stazowe (stypendium) w wysokosci 16,10 zt brutto za 1 godzing stazu.
Wynagrodzenie stazowe co do zasady podlega ubezpieczeniu emerytalnemu oraz ubezpieczeniu
zdrowotnemu i w cato$ci zwolnione jest od podatku dochodowego.

Na podstawie umowy o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z2105/17 stawka godzinowa dla
Opiekuna Stazu wynosi 2,45 zt za 1 godzing opieki nad jednym Stazysta. Wysokos¢
wynagrodzenia obejmuje kwoty brutto ze wszystkimi wymaganymi przepisami narzutami, w tym
sktadki na Fundusz Pracy oraz ubezpieczenie spoteczne Uiszczane przez Pracodawce.

. Szczegdtowe warunki wyplacania wynagrodzenia dla Stazysty i Opiekuna reguluje Trojstronna

Umowa Stazowa o przystapieniu do stazu.

Wynagrodzenie stazowe przyznawane jest Stazystom niezaleznie od pomocy materialnej, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce-(t..
Dz. U. 22020 r. poz. 85 z pézn. zm.). Na podstawie umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-
7105/17 Uczelnia ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem Stazystow do podjecia stazu poprzez
zapewnienie ubezpieczenia NNW i dostepu do srodkéw komunikacji publicznej, zgodnie z zasada
osiggania mozliwie najkorzystniejszych efektow przy okreslonych naktadach finansowych
i racjonalnym ulokowaniu w czasie.
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Rozdzial 5
Rezygnacja i wykluczenie z odbywania stazu
§6
1. Na wniosek Koordynatora projektu na Wydziale Transportu, Elektrotechniki i Informatyki UTH

Radom lub Pracodawcy, Stazysta moze zosta¢ pozbawiony mozliwosci kontynuowania stazu,
jezeli:

a. narusza postanowienia ninigjszego Regulaminu lub Trojstronnej Umowy Stazowej,

b. jego nieusprawiedliwiona absencja nie pozwala na odbycie planowane;j liczby godzin stazu,

c. zostat skreslony z listy studentdw lub uzyskat urlop dziekanski, okolicznosciowy lub
zdrowotny,

d. zostal zawieszony w prawach studenta lub wykluczony z udzialu w Projekcie z powodu
niewywigzywania si¢ z obowiazkow stazysty,

e. zachodzg inne, istotne okolicznosci dla Stazysty lub Pracodawcy, ktore uniemozliwiajg lub
znacznie utrudniaja odbywanie stazu.

2. Stazysta rezygnujacy z uczestnictwa w stazu, jak rowniez usuni¢ty ze stazu na wniosek
Pracodawcy lub Koordynatora projektu, traci prawo do otrzymywania wynagrodzenia stazowego.

3. Stazysta usuniety ze stazu na wniosek Pracodawcy lub Koordynatora projektu nie ma mozliwosci
dokonczenia stazu w innym terminie.

4. Stazysta rezygnujacy z uczestnictwa w stazu, usunic¢ty ze stazu lub Stazysta, ktéry pobrat
wynagrodzenie stazowe na podstawie nieprawdziwych danych, jest zobowigzany do
niezwlocznego zwrotu pobranego wynagrodzenia oraz innych kosztoéw poniesionych przez
Organizatora projektu na wyodrgbniony rachunek bankowy projektu, w terminie 14 dni od
otrzymania wezwania do zaptaty.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe
§7

1. Prawa i obowiazki Organizatora, Stazysty i Pracodawcy przyjmujacego na staz reguluje
Trojstronna Umowa Stazowa.

2. Informacje uzyskane od Stazystow i Pracodawcoéw bedg wykorzystane do sporzadzenia zbiorczych
zestawien statystycznych i stworzenia bazy danych, zgodnie z przepisami ogdlnego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. U. UE 22016 1. poz. 119 z pézn. zm.).

3. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma
Trojstronna Umowa Stazowa, Umowa o dofinansowanie Projektu nr: POWR.03.05.00-00-2105/17
oraz Regulamin studiow i przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Regulamin zostanie udostgpniony na stronie internetowej Projektu Wydzialu Transportu,
Elektrotechniki i Informatyki.

5. Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w formie aneksu.

6. Integralng czes$¢ niniejszego Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa stanowig Zataczniki:

BIURO PROJEKTU
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— Zalacznik nr 1 — Whniosek zgloszenia udziatu w stazu zawodowym,
— Zalacznik nr 2 — Deklaracja uczestnictwa w projekcie,
— Zalacznik nr 3 — Zaswiadczenie Biura Obstugi Studenta,
— Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie kandydata na Staz,
— Zalacznik nr 5 — Zgloszenie udzialu pracodawcy w projekcie,
— Zalacznik nr 6 — Harmonogram staiu,
— Zalacznik nr 7 — Dziennik ewidencji godzin staZu,
— Zalacznik nr 8 — Zaswiadczenie o odbyciu stazu.
7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Rektora UTH Rad.
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