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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 

ZO-WTiE-POWR.Z105/17-1.2018 

16.05.2018 r.  

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Uniwersytet Technologiczno-Humanistyczny im. Kazimierza Pułaskiego w Radomiu  

ul. Malczewskiego 29, 26-600 Radom  

NIP: 796 010 64 39  

 

Osoby do kontaktu w sprawie zamówienia:  

Sprawy formalne  – Marzenna Dębowska Mróz 

Sprawy merytoryczne – Ewa Ferensztajn-Galardos 

z105wtie@uthrad.pl 

tel. 483617765; kom. 607634002, 504246875 

 

II. Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne wymienione w załączniku XIV do dyrektywy 

2014/24/UE, o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość 750.000 euro 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ OKREŚLENIE WIELKOŚCI LUB 

ZAKRESU ZAMÓWIENIA  

Wspólny Słownik Zamówień:  80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe.  

Przedmiot zamówienia dotyczy Cyklu szkoleń z zakresu języka angielskiego „Język 

Angielski w Turystyce” „English for Tourism” 

1) Termin związania ofertą: 30 dni.  

2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3) Zamówienie współfinasowane ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu/programu: TAK 

  

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: Szkolenie z zakresu Język Angielski w Turystyce „English for 

Tourism” 

http://drzewo-cpv.phpfactory.pl/80500000-9
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PROGRAM SZKOLENIA  

Cel szkolenia: 

Celem szkolenia jest zdobycie przez 32 studentów kierunku Turystyka i Rekreacja Wydziału 

Transportu i Turystyki kompetencji językowych oraz umiejętności praktycznych w zakresie 

słownictwa oraz pojęć branżowych niezbędnych do pracy w turystyce. 

TREŚCI KSZTAŁCENIA 

Wykonawca opracuje autorski program szkolenia z uwzględnieniem w szczególności  poniższych 

zagadnień: 

1. Słownictwo i pojęcia branżowe niezbędne do pracy w turystyce. 

2. Aranżacja sytuacji związanych z załatwieniem spraw na lotnisku. 

3. Aranżacja sytuacji związanych z załatwieniem spraw w hotelu. 

4. Aranżacja sytuacji związanych z załatwieniem spraw w autobusie. 

5. Aranżacja sytuacji związanych z załatwieniem spraw w wypożyczalni samochodów. 

ZASADY PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA:  

1) Program szkolenia powinien obejmować minimum godzin 20 godzin teoretycznych.  

2) Zajęcia muszą być prowadzone w języku angielskim.  

3) Szkolenie powinno być zakończone egzaminem i wydaniem uczestnikom certyfikatu  

o ukończeniu szkolenia  

 

WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  

1) Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć w siedzibie własnej lub w siedzibie 

zamawiającego.  

2) Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć w formie kształcenia na odległość ani w formie 

e-learningu.  

3) Wykonawca zobowiązany jest do organizacji szkolenia zgodnie z harmonogramem jak 

poniżej. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż jedna godzina wymieniona w opisie 

zamówienia oznacza godzinę zajęciową trwającą 45 minut. Przerwy – minimum 1 przerwa 15 

minutowa na 90 minut zajęć dydaktycznych.  

4) Wykonawca zobowiązuje się do informowania uczestników o współfinansowaniu ze środków 

Unii Europejskiej 

5) Wykonawca zobowiązany będzie do informowania koordynatora Zamawiającego 

niezwłocznie, jednak nie później niż w następnym dniu roboczym od zaistnienia zdarzenia 

(telefonicznie lub emailem), o zaistniałych trudnościach w realizacji zadania, które mogą 

polegać np. na:  

a. nieobecności uczestników,  

b. zmianach w harmonogramie zajęć,  

6) W ramach realizacji zadania Wykonawca zagwarantuje utytułowaną, wykwalifikowaną kadrę, 

która zapewni właściwe i bezpieczne warunki realizacji zadania, zgodnie z wymogami 

formalno-prawnymi dotyczącymi tego typu szkoleń. Kadrą prowadzącą zajęcia mogą być 
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osoby posiadające co najmniej trzyletnie doświadczenie w wykonywaniu tego typu szkoleń, 

aktualną wiedzę i umiejętności z zakresu objętego ramowym programem oraz przygotowanie 

pedagogiczne określone odrębnymi przepisami  

7) W przypadku braku możliwości wykonania przedmiotu zamówienia przez osoby wskazane 

przez Wykonawcę, będzie on zobowiązany zapewnić zastępstwo, z zastrzeżeniem, że nowa 

kadra posiadać będzie co najmniej równoważne doświadczenie zawodowe oraz uprawnienia 

do przeprowadzania szkoleń, jak wykazane powyżej.  

8) Wszelkie koszty związane z realizacją zadania m.in. koszt kadry szkolącej, koszt materiałów 

szkoleniowych i pomocy dydaktycznych, koszt całodziennego wyżywienia: napoje gorące i 

zimne, poczęstunek podczas przerw oraz lunch (gdy zajęcia trwają powyżej 6 godzin w danym 

dniu) na czas wykonywania zadania ponosi Wykonawca.  

9) Wykonawca gwarantuje bezpieczeństwo osób i mienia podczas wykonywania usługi. Za 

wszelkie roszczenia z tytułu zdarzeń lub wypadków odpowiada Wykonawca.  

10) Odpowiedzialność wobec uczestników szkolenia z tytułu szkód poniesionych w związku ze 

świadczeniem usługi ponosi wyłącznie Wykonawca. Na nim też spoczywa obowiązek 

ubezpieczenia się od wszystkich ryzyk związanych ze świadczeniem usługi.  

11) Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materiały szkoleniowe oraz podstawowe 

pomoce dydaktyczne, które przechodzą na własność uczestników projektu.  

12) Wykonawca zobowiązuje się do nieobciążania uczestników żadnymi dodatkowymi kosztami.  

13) W ramach realizacji zadania Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia następującej 

dokumentacji: a. prowadzenia list obecności na zajęciach, b. prowadzenia dziennika zajęć 

zawierającego wymiar godzin, program i tematy szkoleń oraz podpisy prowadzących daną 

tematykę zajęć, c. prowadzenia list odbioru materiałów szkoleniowych, d. prowadzenie 

dokumentacji fotograficznej z realizowanego szkolenia. Dokumentacja musi być oznaczona 

logotypem, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego:  

14) Wykonawca zobowiązany jest opracować szczegółowy program szkolenia, zgodnie ze 

standardami szkoleń elektrycznych eksploatacyjnych. Ww. program powinien być opracowany 

zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.  

15) Zajęcia powinny być prowadzone w formie wykładów, seminariów i/lub ćwiczeń 

praktycznych z użyciem nowoczesnych środków dydaktycznych. 

16) Szkolenie powinno być zakończone egzaminem  

17) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania, w terminie 5 dni od zakończenia wszystkich 

zajęć dokumentów potwierdzających ich odbycie, w tym list obecności, kopii wystawionych  

zaświadczeń oraz listy certyfikatów.  

18) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestników kierowanych na szkolenie.  

19) Zamawiający zastrzega, iż w przypadku pisemnej rezygnacji ze szkolenia przez 

uczestnika/uczestniczkę projektu przed rozpoczęciem szkolenia lub w jego trakcie, 

wynagrodzenie nie zostanie wypłacone za szkolenie.  

20) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego szkolenia zawodowego, w tym 

niezapowiedzianej, przez uprawnione organy nadzoru i kontroli. Kontrola może zostać 

przeprowadzona w miejscu realizacji szkolenia zawodowego.  

21) Wykonawca winien działać zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych (tekst jednolity 

Dz.U. 2016 poz. 922).  

INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA:  

1) Firma przeprowadzająca szkolenie musi być w momencie składania oferty wpisana do 

Rejestru Instytucji Szkolących Wojewódzkiego Urzędu Pracy.  

2) Wraz ze złożeniem kompletnych dokumentów po odbyciu szkolenia następuje podpisanie 
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protokołu odbioru szkolenia przez przedstawiciela Wykonawcy i Zlecającego. 

3) Termin płatności za realizację przedmiotu zamówienia: 30 dni po złożeniu prawidłowo 

wystawionego rachunku/faktury na podstawie protokołu odbioru. 

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty w każdej części stanowić będzie wartość brutto wpisana na formularzu oferty za 

całość przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest również wskazać koszt szkolenia 

dla 1 osoby. 

2. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty 

zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, a końcówki 0,5 

grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

3. Kwotę podatku VAT należy obliczyć zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i usług z 

11.03.2004r. (Dz.U.04.54.535. z późniejszymi zmianami). 

 

V. HARMONOGRAM REALIZACJI 

Kalendarz szkoleń  ( z prawej strony  liczebność grupy)  

TiR l. os. 

czerwiec 2018 8 

czerwiec 2019 8 

czerwiec 2020 8 

czerwiec 2021 8 

- 32 
 

 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH W POSTĘPOWANIU. 

1/ Formularz ofertowy – zgodnie z załącznikiem nr 1, 

2/ Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zgodnie z załącznikiem nr 2, 

3/ Wykaz zrealizowanych usług – zgodnie z załącznikiem nr 3, 

4/ Dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie - Referencje i/lub protokoły odbioru. 

Oferta wraz z załącznikami powinna zostać podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta jest najkorzystniejsza, nie złoży wymaganych dokumentów lub 

złożone dokumenty będą niekompletne, będą zawierały błędy lub będą budzić wskazane przez 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub do udzielenia 

wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
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Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

- jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, z zastrzeżeniem omyłek pisarskich, 

rachunkowych lub innych niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, 

- jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

- zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na 

Wykonawcy. 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w zakresie każdej części szkolenia Zamawiający będzie 

kierować się następującymi kryteriami:  

Nr: Nazwa kryterium: Waga: 

1. Cena 60% 

2. Doświadczenie Wykonawcy w okresie ostatnich 5 lat przed 

upływem terminu składania ofert 

40% 

 

Nr 

kryte

rium

: 

Wzór: 

1. Cena: 

Liczba punktów = (Cmin/Cof)  x 60% 
gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert badanych w każdej 

części, 

- Cof - cena podana w ofercie badanej w każdej części, 

2. Doświadczenie Wykonawcy w okresie ostatnich 5 lat przed upływem 

terminu składania ofert: 
Doświadczenie firmy będzie oceniane poprzez liczbę szkoleń przeprowadzonych 

w okresie ostatnich 5 lat  

Oferta o maksymalnej liczbie szkoleń otrzymuje maksymalną liczbę punktów za 

doświadczenie. Dmax=40.  

Kolejne oferty otrzymują za doświadczenie proporcjonalnie mniej punktów wg 

wzoru  

       Dx= Sbad/Smax *40. 
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Gdzie : 

Dx – liczba punktów za doświadczenie dla oferty badanej. 

Sbad- Liczba szkoleń dla oferty badanej. 

Smax – liczba szkoleń w okresie ostatnich 5 lat  z oferty o maksymalnej liczbie 

szkoleń. 

Doświadczenie musi być wykazane poprzez dokumenty potwierdzające 

wykonanie zadania – np. referencje i/lub protokoły odbioru. 

 

Tak uzyskane oceny za poszczególne kryteria zostaną zsumowane i suma ta stanowić będzie 

końcową ocenę danej oferty. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w 

oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 

 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

Wykonawca musi spełniać warunki w zakresie: 

W momencie składania oferty Wykonawca musi być wpisany do Rejestru Instytucji Szkolących 

Wojewódzkiego Urzędu Pracy. 

Na potwierdzenie Wykonawca składa oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym. 

IX. Zapytania do niniejszego ogłoszenia można kierować na adres: z105wtie@uthrad.pl  

Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienia wpłynie 

nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Odpowiedzi zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA. 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy 

Pzp 

XI. TERMINY PŁATNOŚCI. 
Płatność nastąpi po podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego, w terminie do 30 dni po złożeniu 

prawidłowo wystawionego rachunku/faktury 

 

XII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

1. Pisemną ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć w jednym 

egzemplarzu, w nieprzejrzystej kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający 
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zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia 

ofert. 

2. Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia: 

 

Oferta na: Cyklu szkoleń z zakresu języka angielskiego „Język Angielski w 

Turystyce” „English for Tourism” 

NIE OTWIERAĆ przed 25.05.2018 r. godz. 10:00. 

Znak sprawy: ZO-WTiE-POWR.Z105/17-1.2018 

 

3. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Biurze Koordynatora projektu na Wydziale 

Transportu i Elektrotechniki UTH Rad. Radom, ul. Malczewskiego 29, pokój nr 142, lub pok. 

20, 131 do dnia 25.05.2018 r. do godz. 10:00 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.05.2018 r. godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego: Biuro 

Projektu Wydział Transportu i Elektrotechniki UTH Rad. Radom, ul. Malczewskiego 29, pokój 

nr 142. 

5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po 

upływie terminu składania ofert. 

6.  Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

7. Otwarcie ofert jest jawne. 

8. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu ich otwarcia. 

 

XIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY. 

O wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu z postępowania wykonawców, którzy nie 

wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w ogłoszeniu, ofertach 

odrzuconych z powodu niezgodności ich treści z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu, 

Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

XIV ZAŁĄCZNIKI DO NINIEJSZEGO OGŁOSZENIA 

1/ Formularz ofertowy – załącznik nr 1, 

2/ Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia –załącznik nr 2 

3/ Wykaz zrealizowanych usług – załącznik nr 3 

4/ Wzór umowy – załącznik nr 4 

5/ Protokół odbioru – załącznik nr 5 

 

Sporządził:         Zatwierdził: 

Ewa Ferensztajn-Galardos                Marzenna Dębowska-Mróz 


